輔英科技大學保健營養系
C1002-1多媒體教學教室借用申請表
※請於借用前兩天向系辦提出申請                       
	申請單位
	

	申請人
	姓名
	
	申請日期
	年    月    日

	
	手機
	
	分機
	

	借用時間
	年    月    日 (星期              )第(                  )節

	借    用    事    項

	· 補課

課程名稱：                          授課教師：

	· 換教室

課程名稱：                          授課教師：

	□ 班會                                 班導師：

	· 其他(社團、系學會舉辦各項活動)

活動名稱：

	注   意


	1、 教室使用完畢後，請依規定將鑰匙繳回管理單位及門關好上鎖，於一個月內不得再享有借用之權力。

2、 離開教室前請務必(1)設備歸回原位 (2) 將教室內之垃圾清理乾淨(3)將白板擦拭乾淨 (4) 關閉電燈及冷氣開關(5)前門上鎖。

3、 若未確實執行上述事項以致教室設備任何毀損，借用單位/申請人必須照價賠償，並負起復原與行政之責。

4、 教室內禁止飲食。

5、 以上借用規定如有疑問，請洽保營系辦公室詢問，分機6230

· 已詳細閱讀借用須知及注意事項並同意遵守

                       申請人：            (簽章)

	保營系

承辦人
	
	保營系主任
核准
	


